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附件 2

送达地址确认书
当事人信息

告 知 事 项

1.为便于当事人及时收到相关文书，当事人应当如实提供确切的送达

地址。

2.确认的送达地址适用于资质动态核查及后续处理全过程程序。如果

送达地址有变更，应当及时书面告知我单位变更后的送达地址。

3.如果提供的地址不确切，或者不及时告知变更后的地址，使文书无

法送达或者未及时送达的，当事人将自行承担由此可能产生的法律后

果。

4.接受电子送达方式的，以发送方设备显示发送成功视为送达。但受

送达人证明其到达特定系统的日期与发送方对应系统显示发送日期不

一致的，以受送达人证明到达其特定系统的日期为准。

5.有关送达的法律规定，见本确认书后页。

送达地址及

方 式

指 定 签 收 人

证 件 类 型 证件号码

确认送达地址

是否接受电子

送 达

□是 □否

□电子邮件地址：

手 机 号 码 邮 编

其他联系方式

受送达人确

认

我已阅读(听明白)本确认书的告知事项，提供了上栏送达地址，确认

了上栏送达方式，并保证所提供的送达地址各项内容是正确的、有效

的。如在资质动态核查期间中送达地址发生变化，将及时通知贵单位。

受送达人：签名或盖章 年 月 日

备 注
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送达地址有关事项告知书

根据《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国行政诉讼法》《中华人民共和国民事诉

讼法》《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》《最高人民法院关于以法

院专递方式邮寄送达民事诉讼文书的若干规定》等有关法律司法解释，现将送达地址及送达方式有

关事项告知如下：

一、行政机关邮寄送达的适用范围

行政机关直接送达行政文书有困难的，可以交由国家邮政机构(以下简称邮政机构)以专递方

式邮寄送达，但有下列情形之一的除外：

1．受送达人或者其代理人、受送达人指定的代收人同意在指定的期间到行政机关接受送达的；

2.受送达人下落不明的；

二、行政机关邮寄的法律效力

以专递方式邮寄送达行政文书的，其送达与行政机关送达具有同等法律效力。

三、电子送达的适用范围

经受送达人同意，行政机关将采用电子送达方式送达行政文书，电子送达到达受送达人特定

系统的日期，即行政机关对应系统显示发送成功的日期为送达日期。但受送达人证明到达其特定

系统的日期与行政机关对应系统显示发送成功的日期不一致的，以受送达人证明到达其特定系统

的日期为准。

四、电子送达的法律效力

以行政机关电子送达方式送达行政文书的，其送达与行政机关送达具有同等法律效力。

五、电子送达的使用说明

如受送达人同意接受电子送达，需向行政机关提供邮箱地址，受送达人通过邮箱查阅电子行

政文书。

六、送达地址的提供或者确认

当事人应当依法向行政机关提供或者确认自己准确的送达地址，并填写送达地址、送达方式

确认书。当事人拒绝提供的，行政机关应该告知其拒不提供送达地址的不利后果，并记入笔录。

七、送达地址的推定

当事人拒绝提供自己的送达地址，经行政机关告知后仍不提供的，自然人以其户籍登记中的

住所地或者经常居住地为送达地址；法人或者其他组织以其工商登记或者其他依法登记、备案中

的住所地为送达地址。

八、法律后果及其除外条件

因受送达人自己提供或者确认的送达地址不准确、拒不提供送达地址、送达地址变更未及时

告知行政机关、受送达人本人或者受送达人指定的代收人拒绝签收，导致行政执法文书未能被受

送达人实际接收的，文书退回之日视为送达之日。

受送达人能够证明自己在行政文书送达的过程中没有过错的，不适用前款规定。


